Berufliche Schulen Landsberg am Lech
Staatliche Berufliche Oberschule

3

FOSBOS

Kriterienkatalog fiir die formale Gestaltung und das Layout: Thesenpapier

Kriterium

Beschreibung

Blattformat

DIN A4-Blatter

Umfang

2 Seiten

Randeinstellungen

2,5 cm von oben, rechts und links und 2,0 cm von unten

Ausrichtung

Linksblindig oder Blocksatz (feste Einstellung tGber alle Abséatze)

Schriftart

Gut lesbare 11-Punkt-Standardschrift fir den Text bzw. max. 15-Punkt-
Standardschrift fiir die Uberschrift (empfehlenswerte Standardschrift:
Arial). Wechseln Sie die Schriftart im Thesenpapier nur sparsam und
zielgerichtet z. B. fiir Uberschriften.

Silbentrennung

Verwenden Sie die automatische Silbentrennung.

Zeilenabstand

Der Zeilenabstand betragt 1,5. Alle Absatze sind mit einem voreinge-
stellten Abstand definiert (so spart man sich die Leerzeile).

Alle Uberschriften sind in ihrer Formatierung fest definiert, die Numme-
rierung und der Abstand von oben und unten wurden dabei ebenfalls
festgelegt.

Sonderformatierungen

Fettdruck, kursiv oder unterstreichen bitte sparsam verwenden.

Kopfzeile Schulname

Fachreferat — Fach
FuBzeile Name Datum Klasse
Aufbau I. Zielsetzung (des Referats)

II. Inhalt (Gliederung ist mit dem Aufbau des Referats identisch)
[Il. Verwendete Quellen (s. u.)

Textgliederung im Teil Il

Die Gliederungspunkte selbst: keine ganzen Satze; auch keine Fragen;
Abschnittsnummern (Dezimalsystem): nur zwischen den Zahlen ein
Punkt gesetzt (z. B. ,3.1“ statt ,,3.1.%).

Gliederungsabschnitte gleichen Rangs miissen auch aus inhaltlicher
Sicht auf einer logischen Ebene liegen.

Gliederungspunkte bestehen immer aus mindestens zwei Einheiten,
d. h. einem ,,3.1“ muss immer ein ,,3.2“ folgen.

Jeder Gliederungspunkt wird im Anschluss kurz in ganzen Satzen ausge-
flhrt.

Zitierregeln

Zitierregeln werden bereits bei den Ausfiihrungen im Text eingehalten
(FuBnoten). Geben Sie fiir Abbildungen etc. ebenfalls Quellen an.

(s. hierzu: www.bslandsberg.de — FOSBOS Allgemein — Fachreferat (,,Zi-
tieren und Literaturverzeichnis” analog zur Seminararbeit).

verwendete Quellen

Alle verwendeten Quellen und Materialien werden vollstdndig am Ende
des Thesenpapiers angegeben, um die eigenstandige Leistung des Schii-
lers / der Schilerin zu belegen.

Abgabe Termingerechte digitale Abgabe zusammen mit allen weiteren relevan-
ten Unterlagen (z. B. Prasentation) spatestens vier Unterrichtstage vor
dem Referatstermin.

Hinweise Das Logo der Schule darf nicht verwendet werden.

Das Thesenpapier soll als Lerngrundlage fir lhre Mitschilerinnen und
Mitschiler dienen.



http://www.bslandsberg.de/

